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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Положення про сертифікатний курс та сертифікатну програму (долі – Положення) 

розроблене відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», Постанови 

Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть 

надаватися навчальними закладами, іншими закладами та закладами системи освіти, 

що належать до державної і комунальної форми власності» від 27. 08. 2010 р. № 796 (зі 

змінами та доповненнями), інших нормативно-правових документів України, Статуту 

Закладу вищої освіти «Міжнародний науково-технічний університет імені академіка 

Юрія Бугая» (далі – ЗВО «МНТУ», Університет), Положення про Фаховий коледж 

Закладу вищої освіти «Міжнародний науково-технічний університет імені академіка 

Юрія Бугая» (далі – Фаховий коледж ЗВО «МНТУ», Коледж), Положення про 

організацію освітнього процесу, Положення про вибіркові дисципліни, Положень про 

рейтингову систему оцінювання навчальних досягнень здобувачів вашої освіти, 

фахової передвищої освіти, Положення про визнання результатів, здобутих шляхом 

неформальної та інформальної освіті, інших нормативних документів Університету, 

Коледжу.  

1.2. Сертифікатний курс – будь-яка навчальна дисципліна робочого навчального плану 

підготовки бакалавра, магістра, фахового молодшого бакалавра, або дисципліна з 

переліків вибіркових дисциплін, затверджених на поточний навчальний рік. 

1.3. Сертифікатна програма – це структурований комплекс навчальних дисциплін 

спорідненої тематики, опанування яких дає можливість отримати спеціалізовані знання 

та практичні навички у певних сферах. Сертифікатні програми розробляються 

кафедрами в рамках освітньо-професійних програм, що ними реалізуються. 

1.4. Слухач сертифікатного курсу/сертифікатної програми – здобувач освіти за певною 

освітньою програмою ЗВО «МНТУ», Фахового коледжу ЗВО «МНТУ» або будь-яка 

інша особа, яка виявила бажання вивчати сертифікатний курс/сертифікатну програму в 

Університеті/Коледжі. 

1.5. Навчання за сертифікатним курсом/програмою для слухачів, які не є здобувачами 

освіти Університету/Коледжу відбувається на платній основі.  

1.6. Навчання за сертифікатним курсом/програмою для слухачів, які є здобувачами освіти 

Університету/Коледжу, але мають бажання опанувати сертифікатний курс/програму 

понад обсяг навчального навантаження, визначений індивідуальним навчальним 

планом, відбувається за додаткову оплату.  

1.7. Вартість такої послуги визначається відповідно до Наказу Президента ЗВО «МНТУ» 

Про встановлення вартості додаткових та інших послуг для здобувачів освіти. 

1.8. Навчання за сертифікатною програмою для слухачів, які є здобувачами освіти 

Університету/Коледжу відповідних освітніх програм, і які опановують її за рахунок 

обсягу вибіркової складової освітньої програми відповідно до затвердженого 

Положення про вибіркові дисципліни, відбувається без додаткової оплати.  

1.9. Слухачам сертифікатних курсів/програм у разі успішного завершення навчання та 

проходження підсумкового контролю видається сертифікат за підписом ректора 

Університету/директора Коледжу, форми яких визначаються цим Положенням.  

1.10. Для здобувачів освіти Університету/Коледжу інформація про опанування 

сертифікатного курсу/програми може зазначатися в додатках до диплому. 

1.11. Результати навчання слухача за сертифікатним курсом/програмою (в разі успішного 

проходження підсумкового контролю) можуть бути визнані та враховані при визначенні 

академічної різниці при зарахуванні, поновленні, зміні освітньої програми. 

 

 



2. ПОРЯДОК ОРГАНІЗАЦІЇ НАВЧАННЯ ЗА СЕРТИФІКАТНИМ 

КУРСОМ/СЕРТИФІКАТНОЮ ПРОГРАМОЮ 

 

2.1. Особа, яка має бажання прослухати сертифікатний курс/сертифікатну програму подає 

заяву (Додатки 1, 2) на ім’я ректора Університету/директора Коледжу. 

2.2. У разі позитивного рішення ректора Університету/директора Коледжу видається 

відповідне розпорядження (Додаток 3,4). 

2.3. Після підтвердження оплати слухачем сертифікатного курсу/програми відділ якості 

освіти надсилає Розпорядження групі технічної підтримки системи електронного 

навчання, яка створює для слухача корпоративний акаунт (при його відсутності) і надає 

доступ до гуглкласрумів, де розміщені електронні навчанні курси з обраних ним 

дисциплін. 

2.4. Навчання за сертифікатним курсом/програмою може відбуватися як під час освітнього 

процесу, так і під час канікул. 

2.5. Якщо опанування сертифікатного курсу/програми здійснюється під час освітнього 

процесу формами здобуття освіти можуть бути очна чи заочна (з використанням 

дистанційних технологій у синхронному чи асинхронному режимі). 

2.6. Якщо слухач має бажання опановувати сертифікатний курс/програму під час канікул 

він здійснює це в асинхронному режимі шляхом вивчення матеріалів електронного 

навчального курсу, розміщених у відповідному гуглкласрумі з можливістю отримання 

консультацій від викладачів.  

2.7. Підсумковий контроль слухачів відбувається відповідно до Положень про рейтингову 

систему оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти, фахової 

передвищої освіти у формі, визначеній силабусом навчальної дисципліни.  

2.8. Терміни навчання за сертифікатним курсом/програмою визначається Розпорядженням 

в індивідуальному порядку. 

 

3. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СЛУХАЧІВ 

 

3.1. Слухач має право користуватися електронною бібліотекою Університету. 

3.2. Слухач зобов’язаний: 

 дотримуватись Правил внутрішнього розпорядку для здобувачів (в разі відвідування 

занять за розкладом); 

 виконувати всі завдання передбачені навчальною дисципліною у встановлені 

терміни; 

 вивчати сертифікатний курс/програму без шкоди виконанню затвердженого 

індивідуального навчального плану (для слухачів, які є здобувачами освіти 

Університету/Коледжу і опановують сертифікатний курс/програму понад обсяг 

навчального навантаження, визначений індивідуальним навчальним планом); 

 своєчасно і в повному обсязі вносити оплату за надання відповідної послуги. 

 

4. ІНФОРМАЦІЯ, ЩО МІСТИТЬСЯ В СЕРТИФІКАТІ 

 

4.1. В сертифікаті про вивчення курсу зазначається: 

  повне найменування закладу освіти, який видав сертифікат; 

 реєстраційний номер сертифікату; 

 ім’я, прізвище слухача 

 найменування курсу; 

 кількість кредитів ЄКТС; 



 оцінка за результатами підсумкового контролю за внутрішньою 100-бальною 

шкалою / за шкалою ЄКТС / за національною шкалою; 

 результати навчання, набуті під час вивчення сертифікатного курсу; 

 дата видачі сертифікату. 

4.2. В сертифікаті про вивчення програми зазначається: 

 повне найменування закладу освіти, який видав сертифікат; 

 реєстраційний номер сертифікату; 

 ім’я, прізвище слухача 

 найменування програми; 

 перелік навчальних дисциплін, які складають сертифікатну програму, з відповідною 

кількістю кредитів ЄКТС, та оцінкою за результатами підсумкового контролю за 

внутрішньою 100-бальною шкалою / за шкалою ЄКТС / за національною шкалою; 

 результати навчання, набуті під час вивчення сертифікатної програми; 

 дата видачі сертифікату. 

4.3. Сертифікат підписується ректором Університету/директором Коледжу і скріплюється 

печаткою ЗВО «МНТУ»/Фахового коледжу ЗВО «МНТУ». 

4.4. Номер сертифікату формується за таким правилом: Поз.1 / Поз.2 / Поз.3 / Поз.4, де: 
Позиція Шифр Значення 

Позиція 1 СК Сертифікатний курс 

СП Сертифікатна програма 

Позиція 2 1,2,3,… Номер сертифіката за порядком 

(наскрізний) 

Позиція 3 2024 Календарний рік видачі 

сертифіката 

Позиція 4 за замовчуванням, якщо 

позначка відсутня 

Сертифікат виданий ЗВО 

«МНТУ»  

К Сертифікат виданий Фаховим 

коледжем ЗВО «МНТУ» 

4.5. Зразки сертифікатів наведено в Додатках 5,6. 

4.6. В Університеті/Коледжі ведеться електронний реєстр виданих сертифікатів. 

 

 

5. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

5.1. Слухачеві, який не є здобувачем освіти ЗВО «МНТУ»/Фахового коледжу ЗВО «МНТУ», 

академічна відпустка не надається. 

5.2. Слухач, який не є здобувачем освіти ЗВО «МНТУ»/Фахового коледжу ЗВО «МНТУ», 

не забезпечується гуртожитком. 

5.3. Положення набирає чинності після його ухвалення Педагогічною радою Фахового 

коледжу ЗВО «МНТУ» та Вченою радою ЗВО «МНТУ» з моменту введення в дію 

наказом Президента Університету. 

5.4. Контроль за виконанням Положення здійснюють посадові особи Університету/Коледжу 

в межах своїх повноважень, що встановлені функціональними обов’язками. 

5.5. Зміни та доповнення до даного Положення вносяться та затверджуються у тому з 

порядку, що й саме Положення. 



Додаток 1 

 

Ректору ЗВО «МНТУ» 

Вероніці ХУДОЛЕЙ 

______________________________

______________________________ 
                     (прізвище, ім’я, по батькові) 

 

ЗАЯВА 

 

Прошу надати мені дозвіл на вивчення в Університеті сертифікатного курсу 

(сертифікатних курсів)/сертифікатної програми (найменування), що складається з 

дисциплін: 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

«_____»_______ 20___ р.      ______________________ 
          (підпис) 

 

 



Додаток 2 

 

Директору Фахового коледжу ЗВО «МНТУ» 

Надії ГЛУШКО 

______________________________

______________________________ 
                     (прізвище, ім’я, по батькові) 

 

ЗАЯВА 

 

Прошу надати мені дозвіл на вивчення в Коледжі сертифікатного курсу 

(сертифікатних курсів)/сертифікатної програми (найменування), що складається з 

дисциплін: 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

«_____»_______ 20___ р.      ______________________ 
          (підпис) 

 

 



Додаток 3 

 

ЗАКЛАД ВИЩОЇ ОСВІТИ  

«МІЖНАРОДНИЙ НАУКОВО-ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ  

ІМЕНІ АКАДЕМІКА ЮРІЯ БУГАЯ» 

(ЗВО «МНТУ») 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

 

«____»____________20___р. Київ                              № ____ 

 

 

Про надання дозволу на вивчення  

сертифікатного курсу/програми 

 

1. Надати (ПІБ слухача) дозвіл на вивчення сертифікатного курсу (сертифікатних 

курсів) 
Назва навчальної дисципліни Кількість 

кредитів 

ЄКТС 

Викладач навчальної дисципліни 

   

 

або 

сертифікатну програму (найменування), що складається з навчальних дисциплін: 
Назва навчальної дисципліни Кількість 

кредитів 

ЄКТС 

Викладач навчальної дисципліни 

   

   

   

2. Бухгалтерії: зробити відповідні розрахунки вартості та підготувати рахунок до 

сплати. 

3. Відділу якості освіти після підтвердження оплати надіслати Розпорядження 

Групі технічної підтримки середовища електронного навчання. 

4. Групі технічної підтримки середовища електронного навчання створити 

корпоративний акаунт (в разі його відсутності) і надати доступ до гуглкласрумів 

навчальних дисциплін, визначених в п. 1 Розпорядження. 

5. Встановити терміни вивчення сертифікатного курсу (курсів)/сертифікатної 

програми та проходження підсумкового контролю до «_____»_________ 20___ р. 

6.  Завідувачам кафедр, за якими закріплені сертифікатні курси/програми, 

забезпечити організацію освітнього процесу з вивчення вказаних у п. 1 цього 

розпорядженні курсів/програм.  

7. Відділу якості освіти, в разі успішного проходження підсумкового контролю, в 

п’ятиденний термін після його проходження забезпечити виготовлення, 

реєстрацію та  видачу (ПІБ слухача) сертифіката встановленого зразка. 

8.  Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого проректора. 

 

 

 

Ректор         Вероніка ХУДОЛЕЙ 

 



Додаток 4 

 

ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ ЗАКЛАДУ ВИЩОЇ ОСВІТИ  

«МІЖНАРОДНИЙ НАУКОВО-ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ  

ІМЕНІ АКАДЕМІКА ЮРІЯ БУГАЯ» 

(Фаховий коледж ЗВО «МНТУ») 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ  

 

«____»____________20___р. Київ                              № ____ 

 

 

Про надання дозволу на вивчення  

сертифікатного курсу/програми 

 

1. Надати (ПІБ слухача) дозвіл на вивчення сертифікатного курсу (сертифікатних 

курсів) 
Назва навчальної дисципліни Кількість 

кредитів 

ЄКТС 

Викладач навчальної дисципліни 

   

 

або 

сертифікатну програму (найменування), що складається з навчальних дисциплін: 
Назва навчальної дисципліни Кількість 

кредитів 

ЄКТС 

Викладач навчальної дисципліни 

   

   

   

2. Бухгалтерії: зробити відповідні розрахунки вартості та підготувати рахунок до 

сплати. 

3. Відділу якості освіти після підтвердження оплати надіслати Розпорядження 

Групі технічної підтримки середовища електронного навчання. 

4. Групі технічної підтримки середовища електронного навчання створити 

корпоративний акаунт (в разі його відсутності) і надати доступ до гуглкласрумів 

навчальних дисциплін, визначених в п. 1 Розпорядження. 

5. Встановити терміни вивчення сертифікатного курсу (курсів)/сертифікатної 

програми та проходження підсумкового контролю до «_____»_________ 20___ р. 

6. Головам циклових комісій, за якими закріплені сертифікатні курси/програми, 

забезпечити організацію освітнього процесу з вивчення вказаних у п. 1 цього 

розпорядженні курсів/програм.  

7. Відділу якості освіти, в разі успішного проходження підсумкового контролю, в 

п’ятиденний термін після його проходження забезпечити виготовлення, 

реєстрацію та  видачу (ПІБ слухача) сертифіката встановленого зразка. 

8.  Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника 

директора з навчально-методичної роботи. 

 

Директор         Надія ГЛУШКО 
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