JlucuumniaiHa J[110BOICTBO

Kadenpa [Tcuxomorii Ta CycnuTbHO-TYMaHITapPHUX HAYK

Pisens BO [epmmii (6akanaBpChKUiA)

Merta [Monsirae 'y  ¢opmyBaHHI  HAaBHYOK  BUKOPHUCTAHHS

Haily)kMBaHIKUX Opdo- 1 MyHKTOrpam OQIIiiiHO-ALIOBOTO
CTHJIIO BHWTOTOBJIGHHS  PBBHMX 332  NPU3HAYCHHSIM
Hay)KMBaHIIINX TOKyMEHTIB  aJMiHICTPaTUBHOTO Ta
CHEIiaTi30BaHOTO [IJIOBOJCTBA, BHKOPHCTAHHS JIEKCHUKO-
rpaMaTUYHUX CHHTAKCUYHUX,  CTHJIICTHYHHX  MOBHHUX
3ac00iB B 3QJIEKHOCTI BiJI CHTyamii Ta KOMYHIKATHBHHUX
notpeO, BIAMOBIAHO 10 MPaBH E€THKETY, KyJbTYypH YCHOTO i
MUCHMOBOTO CIUTKYBaHHS

3MicT (TeMH) JUCIMILTIHI

Tema 1. JlokyMeHT 1 AOKyMeHTaliil He 3a0e3neyeHHs
yIpaBJIIHHS.

Tema 2. IcTopist CTAHOBIJICHHS Ta PO3BUTKY JUIOBOJICTBA.
Tema 3. OcHOBHI BUMOTH JI0 OpPraHi3aiiloKyMEeHTAI[ITHOTO
3a0e3MeyeHHs yIpaBIIiHHS.

Tema 4. Cxnazg Ta opopmiIeHHS JOKYMEHTAITI1.

Tema 5. OdopmileHHS pEKBI3UTIB Y TOKYMEHTAX

Tema 6. MOBHO-CTHITBOBI OCOOJIMBOCTI TEKCTIB CITYKOOBUX
JTIOKYMEHTIB.

Tema 7. TUNOB1 MOMUJIKK Ta METOJIU 1X YCYHEHHSI.

Tema 8. [IpaBuna nuTyBaHHS.

Tema 9. O6111k 0COO0BOTO CKIIAMY.

Tema 10. Tlopsimox BemeHHs ocoOoBuX crpaB. OcoOoBi
KapTku. TpynoBi kKoHTpakTd. Hakazu. TpynoBi KHUKKH.
Tema 11. JlokymeHTalis 3 0coO0BOTO CKIaIy.

Tema 12. CknagaHHst 0COOMCTHX JOKYMEHTIB.




