JucuumniaiHa

J[1710BOICTBO

Kadenpa dinocodii Ta Ta cycniabHO-TYMaHITAPHUX HAYK
Pigens BO Jpyruii (MaricTepchbKHii)
Merta [lonsirae B ¢opmMyBaHHI  HAaBUYOK  BUKOPUCTAHHS

HailykuBaHIIHMX 0pdo- 1 MyHKTOrpaM OQiliifHO-T1ITIOBOTO CTUIIIO
BUTOTOBJICHHS PI3HUX 332 NPHU3HAYCHHSAM HAWyKHBaHIIIHY
JOKYMEHTIB a/IMiHICTPATUBHOTO Ta CTIe111aJ1i30BaHOT(
JIJIOBOJICTBA, BHKOPHUCTAHHS JICKCUKO-TPaMaTHYHUX
CHHTAKCHYHHUX, CTHIICTUYHUX MOBHHX 3acO0iB B 3aJI€KHOCTI Bij
cUTyarii Ta KOMYHIKQTHUBHHMX TIOTPeO, BIAMOBIAHO 10 TPaBHJ
€THKETY, KYJIbTYpU YCHOTO i MIMCHbMOBOTO CITUTKYBaHHS

3MicT (TeMH) TUCHUTUTIHA

Tema 1. JlokymMeHT 1 JOKyMeHTaliii He 3a0e3neueHHs
yIpaBTiHHS.

Tema 2. IcTopist CTaHOBNICHHS Ta PO3BUTKY JIIJIOBO/ICTBA.

Tema 3. OcHoBHI BUMOTH bi (o) opranizarii
JOKYMEHTAIITHOTO 3a0€31eYeHHs YIpaBIiHHS.

Tema 4. Cxnan Ta opopMIICHHS JOKyMEHTAITi.

Tema 5. OhopMiteHHS pEKBI3HTIB Y JOKYMEHTaX

Tema 6. MOBHO-CTHIIBOB1 OCOOIMBOCTI TEKCTIB CIIY:KOOBUX
JIOKYMEHTIB.

Tema 7. TUNIOBI MOMHIIKHM T2 METOAM 1X YCYHEHHS.

Tema 8. [IpaBuia nuTyBaHHS.
Tema 9. O61ik 0COO0OBOTO CKIIAMY.

Tema 10. Ilopsimox BemeHHsT ocoOoBuX crpaB. OcoOoBi
kapTku. TpynoBi kontpakTu. Hakazu. TpyaoBi KHHXKKH.

Tema 11. JlokymeHTaIlist 3 0cOO0OBOTO CKJIaIy.

Tema 12. CxnafganHsg 0COOMCTUX TOKYMEHTIB.




